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Operazioni possibili

Si puo copiare un file/cartella da un team ad un altro di cui si € proprietari (ad
esempio da un team dell'insegnamento dello scorso anno accademico al team

del nuovo anno accademico)

- usando l'interfaccia Teams per file di dimensione inferiore ai 200 MB
- usando l'interfaccia Sharepoint per file di dimensione superiore ai 200 MB

Si puo pubblicare il link di condivisione a un file/cartella di un team

- ricavando il link opportunamente configurato dal sito Sharepoint del primo
team e pubblicandolo nel secondo team o comunicandolo ai suoi memobri



Copia file tra team da interfaccia Teams - 1/2

< Tuttiiteam Generale Post File -

(Per file < 200 MB) — 1selezionati = Tuttiidocumenti v Y

Documenti > General > Recordings

1 H classe-tet-irene-abc
Entrare nel team sezione File del canale © D romev

Pagina iniziale ® [*| Nuovariunione del canale-202... |8 == Apri >

Blocco appunti per la classe

Nuova riunione del canale-20220119_094608-Registraz

Il lavoro in classe

Click sui tre puntini a fianco del file

Voti Copia collegamento

Insights o
Gestisci accesso

nella tendina scegliere Copia in o —

Generale Preferito
canale_privato & Download
Rinomina

Apri in SharePoint
Aggiungi in alto
Sposta in

Copia in

Altro >



Copia file tra team da interfaccia Teams - 2/2

Copia 1 elemento

- Scegliere il team / canale /
cartella di destinazione:

B3 I miei file

= CIiCk SuU Altre posiZioni per Accesso rapido
Scegliere iI team di - classe-tet-irene-abc
destinazione

Progetto DAD Unimore-...

- nel team scegliere il canale e
la cartella di destinazione

classe-test-irene-5 - tes...

B o2
- Clic su Copia qui

Altre posizioni...

Nota: cliccando su “I miei file” si pud
copiare in una cartella OneDrive

B 2022 £c-pcot Program...

. Progetto DAD Unimore-...

I 2022 1723 Economia ..

2022 INF-23 Economia ...

(s

Raccolte condivise

2022 INF-23 E

Copia 1 elemento ‘ Q
2022 INF-23 E B Classe_testirene 123 > Documenti > General > Recordings
B3 I'miei file
)  Nome v Data/ora modifica v

Corso TEAMS  Accesso rapido

I 2022 NF-23 Economia ..
! classe-test-irene-5 - tes...

| tuoi team
B 2022 INF-23 Economia...

B corso Teams PTa 2023
22 [2020-2021] -

- Progetto DAD Unimore-...

B o21isi

B 2022 nF-23 Economia ..

:Q' 120211 sirse

I 2022 NF-23 Economia ..

| Altre posizioni...

Modificato da v




Copia file tra team da Sharepoint - 1/2

Nuovo Vv T+ Carica v & Sincronizza %@ Copia collegamento {4 Download = Tuttii

umenti > General - Aggiungi archiviazio

& Apri in SharePoint

B Nome Data/ora modifica v/ Medificato da v
= Materiale del corso Irene FERRARI
@ _  Recordings e B g
| Recordings 19 gennaio Irene FERRARI Condividi
Copia collegamento
H H Gestisci accesso
Entrare nel team sezione File del canale -

Elimina
Automatizza
Click su Apri in Sharepoint Preferto
Aggiungi collegamento a OneDrive

Download

Nel sito Sharepoint del team fare click tre
puntini a fianco del file o cartella / Copia in

Rinomina
Aggiungi in alto
Sposta in

Copia in



Copia file tra team da Sharepoint - 2/2

Copia 1 elemento Q Cerca

Nel pannello scegliere il 3 1 e
team da Altre posizioni,

Progetto DAD Unimore-...

poi scegliere il team, il
- Classe_test_irene_123 ﬂ Progetto DAD Unim .
. Copia 1 elemento Q Cerca
Canale e Ia Ca rte”a dl H T B Classe test irene_123 > Documenti >

> General > Recordings
classe-test-irene-5 - tes... = S
I tuoi team

deSti naZione e CI iCk Su n 2092 INF-23 Economia .. O Nome v Data/ora modif... ~ Modificato da v

Accesso rapido
C (o) ia u i Bl corso eams PTA 2023 [2020-2021] - AAA
p q Progetto DAD Unimore-...
B 202154

2022 INF-23 Economia ...
~§' [2021] sirss
‘ Altre posizioni...

Raccolte condivise

| . Classe_test_irene_123

2022 INF-23 Economia ...

(Nota: cliccando su “I miei file” si
puo copiare in una cartella P Wl eemvessrensie

B corso Teams pTa 2023
OneDnve) B 2021sirs4

B 2022 NF-23 Economia .

. classe-test-irene-5 - tes...

Altre posizioni...




Condividere il contenuto di un team tramite link -1/3

Nel team, sezione File del canale,
fare click su Apri in Sharepoint

4+ Nuovo v 5 Modifica nella visualizzazione a griglia & Condividi @ Copia colleg:

) . ) Documenti > General &
Selezionare il file/cartella e fare click

sui tre puntini Condividi (o la voce ® O Nomew Datijoratiotit,. “* MedIREtos

Condividi in alto) S © £ B Condradi u

Copia collegamento

Gestisci accesso



Condividere il contenuto di un team tramite link - 2/3

. . . Condividi "Recordings" g - X
Nella finestra di condivisione T
& Aggiungi un nome, gruppo o e-mail o v < :{::opr;:::gtsanom di condivisione ® X
click sull’ing ranaggio per settare @ Aggiungi un messaggio Condividi il collegamento con
le Impostazioni di condivisione @ Twio
- Le persone specificate che hanno questo collegamento . Persone in Unimore © O
. H . possono visualizzare ma non scaricare.. ®
ImpOSta re I permeSSI dl e - [ @ Copia collegamento l @ Persone con accesso esistente © O
visualizzazione o modifica e la Hres
possibilita di download Pepcnasssis ™l -
ondividi con persone speoflcl'?e che scegli all'interno ov ‘ @
all'esterno di Unimore, usando il nome, il gruppo o l'indirizzo
Per condividere con i membri
. . . Altre impostazioni
di un altro team indicare o )
Persone scelte oy T— @ i

Click su Applica o



Condividere il contenuto di un team tramite link - 3/3

(dopo aver settato le impostazioni di condivisione)

Per condividere con i membri di un altro team digitare i| ~ condvidi "Recordings” e = o
nome dell’altro team e dalla tendina scegliere Membri di... _* <= =L
Q Membri di Classe_test -
Click su Copia collegamento
Q Membri di Classe_test_irene_123
Chiudere la finestra cliccando sulla X S

[ & o o [ @ Copia collegamento ]

(Attenzione: con Invia si invia una mail di notifica agli
utenti)

Si pud comunicare il collegamento cosi ricavato ai
membri dell’altro team



Gestione accesso di un file/cartella -1/2

Per gestire le autorizzazioni di accesso a un
file/cartella sia tramite accesso diretto sia
tramite link

dal sito Sharepoint del team fare click sui tre
puntini a fianco del file o cartella / Gestisci
accesso

© D
o

Nome

Recordings

Data/ora modif...

& B1 - Condividi
Copia collegamento

Gestisci accesso

Modificato

U




Gestione accesso di un file/cartella - 2/2

Gestisci accesso

Il pannello Gestisci accesso mostra le

L. . i . 2 Recordings
condivisioni con Persone o Gruppi € i & Condividi
Collegamenti di condivisione gia creati Persone  Gruppi=§  Collegamenti« 2 Gestisci accesso & ~
20 Recordings
. AT . n Proprietari di classe-tet-irene-abc Proprietario 12 Condividi
Click su Condividi per aggiungere altre o © e
L. . i . . Persone Gruppi * 5 Collegamenti « 2
Cond|V|S|on| d”"ette (0] tram|te I|nk n Proprietari di classe-tet-irene-abc Proprietario
Q Il collegamento dalla barra degli indirizzi di un
Membri di Classe_test_irene_123 7 Pud visualizzare brwaser funziona per le persone con accesso &
Click su ciascuna condivisione per sesene
11 1 1 Q Visitatori di class... & Non & possibile eseguire il download
mOdIflcarIa O ellmlnarla g ° [https://unimore365‘sharepoint.com/:f:/‘.. Copia Wﬁ‘ @
Q Membri di classe... ® Non é possibile eseguire il download Le T;SO"Q di Unimore che hanno il collegamento possono
Qui sono visibili anche i link gia creati per
la condivisione con i membri di altri [ httpsy/unimore3es.sharepointcomy... | Copin | & 1
Le persone specificate che hanno questo collegamento
team po:sono visuZliuaretmahnohn scarigare.t i J
Questo collegamento funziona per ™
Q Membri di Classe_test_irene_123 X



Pubblicazione del link di condivisione

l Q Cerca

Il link di condivisione cosi ricavato puo —p— e I
essere comunicato ai membri del — e -
secondo team (ad esempio

pubblicandolo nella chat del secondo L PE L At o R
team)

[ Pubblica un commento sul canale relativo a questa scheda

oppure puo essere pubblicato in una e .. |
tab del secondo team:

. . Generale Post File Contenuto team xxxx ~
- click su + nella barra in alto per

aggiungere una tab T canei v B Mot RS isERz 000
- scegliere Sito web e compilare il
nome e incollare I'url Documenti > General > Recordings

- Nel secondo team comparira la
tab che rimanda al contenuto del
primO team Che é stato CondiViSO [*] Nuova riunione del canale-20220119_0946... 19 geni

[ Nome v Data/«



Supporto

Unimore

Documentazione Microsoft

https://support.microsoft.com/it-it/office/condividere-file-in-team
s-0c4d34ee-5dd8-46d5-ab35-0d227b5e6ebs

Supporto di |l livello: contattare i Referenti Teams di
Dipartimento

https://www.sia.unimore.it/site/home/referenti-teams.html
Supporto di Il livello ai Servizi Informatici

e supporto.collaboration@unimore.it
e https://www.unimore.it/online



